O CONSELHO CURADOR DA FUNDAGCAO PRO-TOCANTINS, no uso de suas
atribuicdes legais e estatutaria e por deliberacdo de seus membros,

CONSIDERANDO o preceituado em seu Estatuto, consoante o qual € atribuicdo privativa
do Conselho Curador aprovar o regulamento proprio com os procedimentos que devem ser
adotados para a contratacdo de obras, servigos, compras e alienagoes;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer normas e procedimentos para a
aquisicdo de bens e servicos bem como a contratacdo de obras e alienagdes, visando
assegurar a continua provisdo da Fundacgéo Pro-Tocantins;

RESOLVE aprovar 0 REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGCOES para a
contratacdo de obras, servicos, compras e alienacbes da Fundacdo Pro-Tocantins como
adiante segue:

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACOES

A Fundacdo Pro-Tocantins, inscrita no CNPJ: 17.670.141/0001-14, qualificada como pessoa
juridica de direito privado sem fins lucrativos nos ambitos Federal, Estadual e Municipal,
com sede administrativa na Quadra 110 Sul, Alameda 21, Lotes 44/ 46, no municipio de
Palmas, Estado do Tocantins, CEP: 77020-156, com fundamento em seus dispositivos legais
e outros que com ela se relaciona, torna publico seu REGULAMENTO DE COMPRAS E
CONTRATACOES, o qual ficara disponibilizado, na integra, no sitio eletrdnico:
www.fundacaoprotocantins.org

CAPITULOI

DAS DISPOSICOES GERAIS

SECAO | - DAS FINALIDADES

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condi¢Ges a serem
observadas pela Fundacdo Pro-Tocantins para a realizagdo de contratacbes e compras de
quaisquer materiais, bens e servicos, inclusive de engenharia, obras, alienacdes e locacoes,
destinadas ao regular atendimento das suas necessidades institucionais e operacionais.


http://www.fundacaoprotocantins.org/

Paragrafo Unico - Aplica-se a todos os dispéndios financeiros da Fundacdo Pr6-Tocantins
efetivado com recursos proprios ou publicos repassados por meio de Termos de Parceria,
celebrados com drgdos ou entidades estatais integrantes da Administracdo Publica direta ou
indireta de qualquer esfera federativa.

SECAO Il - DOS PRINCIPIOS

Art. 2° - Nos procedimentos de compras realizadas pela Fundagdo Pro- Tocantins, adotam-
se 0s seguintes principios:

I — Selecdo na proposta dos itens com pre¢os mais vantajosos para a Instituicdo, de maneira
a assegurar oportunidade igual a todos os interessados e possibilitar o comparecimento do
maior numero possivel de concorrentes;

Il — impessoalidade e objetividade de selecdo, impositivos de que a anélise e a escolha do
menor preco por item na proposta sejam feitas em razdo de caracteristicas qualitativas
previamente definidas, mediante critérios objetivos que empecam a subordinacdo do
resultado, exclusivamente, a consideracdes subjetivas da Secao de Compras;

111 — moralidade e a boa fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou
exercitados em todos os procedimentos, vedando-se comportamentos ou procedimentos que
contrariem os valores éticos e legais;

IV — isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos participantes em situacdo
de regularidade, que se disponham a participar do processo de compras;

V — economicidade, buscando-se 0 menor pre¢co na aquisicdo ou contratacdo pretendida,
evidenciando-se, em qualquer caso, os resultados positivos da relacdo custo x beneficio,
mediante quadro analitico dos itens qualitativos que informem cada proposta,
comparativamente com as necessidades a serem supridas;

VI - razoabilidade, mediante a adocdo de critérios e a prolacdo de decisdes razoaveis e
ponderadas, objetivando atingir resultados positivos e beneficios, sem desprestigio aos
demais principios constantes deste artigo;

VIl — eficiéncia, como forma de promover celeridade ao desenvolvimento dos
procedimentos de compras, conjugada, especialmente, com a economicidade e
razoabilidade;

V111 — publicidade, que se dara por meio de convocacdo de fornecedores para apresentacao
de propostas, oportunidade em que o0s concorrentes serdo esclarecidos da condicdo de
entidade privada, na qual est4 inserida a Fundagdo Pré-Tocantins;



IX — celeridade, que busca simplificar procedimentos, de rigorismos excessivos e de
formalidades desnecessarias. As decisGes, sempre que possivel, devem ser tomadas no
momento da compra.

SECAO Il - DOS CONCEITOS

Art. 3° - Para fins deste Regulamento considera-se:

I — Compra: aquisicdo remunerada de materiais de consumo, mobiliarios em geral e
especifico, equipamentos médicos e odontoldgicos, medicamentos e correlatos, enfim todo e
qualquer tipo de aquisicdes necessarias para execucdo das atividades da Fundacdo Pr6 —
Tocantins, sempre observando quando oportuno, embalagens e residuos economicamente
aproveitais e reciclaveis.

Il — Servigo: toda atividade destinada a obtencdo de determinada contraprestacdo de
interesse para a Fundacdo Pré-Tocantins, tais como: telefonia, uso de software e servigos de
informatica, energia, demolicdo, conserto, instalacdo, montagem, operacao, conservacao e
limpeza, reparacdo, adaptacdo, manutencdo, manutencdo de servicos de transporte, locacao
de bens moveis e imdveis, publicidade, bem como todo trabalho ou atividade técnica
especializada prestada por pessoa fisica ou juridica, necessario ao perfeito funcionamento da
Fundagdo Pro-Tocantins em cumprimento ao seu Estatuto, Contratos, ajustes, acordos e/ou
Termos de Parceria;

11 — Compra Direta: procedimento formal realizado mediante simples pesquisa de mercado,
documentado e devidamente autuado, destinado as aquisi¢cdes e/ou contratacdes especificas
a essa modalidade, a ser formalizado a partir da identificacdo, pelo setor solicitante, da
necessidade a ser atendida, a partir da solicitacdo de compras, devidamente autuada em
processo e enviada a Diretoria Administrativa.

IV — Contratacdo: contratacdo remunerada de obras e servigos prestados por pessoas fisicas
e/ou juridicas;

V — Compra de grande monta: para as aquisicdes que ndo se enquadrarem nas
especificidades preconizadas no inciso Ill e 1V, e que venham gerar Contratos, ou 0 objeto
da aquisicdo seja de grande monta e entrega unica, deverdo ser observadas as formalidades
constantes no Capitulo I11.

Art. 4° - O cumprimento das normas deste Regulamento para os objetivos previstos nos
incisos I, 111, IV e V, destina-se a selecionar dentre as propostas apresentadas a mais
vantajosa aos acordos, ajustes, convénios, contratos, termos de parceria celebrados,
mediante julgamento objetivo.

Art. 5° - Todo processo de compras e contratacdes de que trata este Regulamento deve estar
formalmente elaborado, devendo conter no minimo requisicdo de compras, or¢camentos,



mapa de analise e solicitacdo de compras, a fim de permitir auditorias e facilitar futuras
averiguacOes ou questionamentos por parte dos fornecedores, do conselho Curador e Fiscal
da Fundacdo Pré-Tocantins e dos demais 6rgdos governamentais responsaveis pelo controle
e fiscalizacdo da aplicacdo dos recursos da Instituigéo.

CAPITULO I

DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRAS E CONTRATACOES

SECAO I- DAS DISPOSICOES PELIMINARES

Art. 6° - A realizacdo de compras e aquisi¢cfes de quaisquer materiais e bens madveis e
imdveis, bem como contratacdo de servigos, inclusive de engenharia, aquisi¢cdo, venda e

locacdo geral devera ser realizada conforme os procedimentos a seguir:

a) O Setor Solicitante emitira requisicdo a Diretoria Administrativa para analise e emissao

de Parecer;

b) Apds analise do Diretor Administrativo, este encaminha para o Diretor Presidente para

deliberacéo;

c) Com aprovacao do Diretor Presidente, o Setor de Compras iniciara a abertura de cotacao

de precos, encaminhando as informacg6es dos itens para os fornecedores/prestadores;

d) Para cada processo de compra e prestacdo de servigcos sera necessario no minimo a
participacdo de 03 (trés) fornecedores e/ou prestadores, salvo: nas hipoteses de solicitagcdes
feitas pelos profissionais de marcas especificas de item; no caso de pecas para equipamentos
médicos, odontoldgicos e fisioterapéuticos que exigirem pecas de marcas especificas e se a

busca de mercado for insuficiente;

e) Os fornecedores, por sua vez, encaminhardo proposta para o fornecimento dos itens,
especificando marca, modelo, preco, prazo, condi¢Ges e no caso dos prestadores de servigos
interessados, por sua vez, encaminhardo a proposta para o fornecimento dos servicos,
constando: descricdo detalhada do servico a ser executado, memorial descritivo, preco,

prazo, condigOes e demais informagdes que exija 0 processo.

f) A Secdo de Compras de posse das propostas fara o lancamento dos valores, emitindo
ao final mapa de coleta e analise de prego a Diretoria Administrativa Operacional;



g) Com a coleta e analise de precos a Secdo de Compras emitira autorizacdo da
aquisicdo e/ou prestacdo do (s) item (s), essa por sua vez sera emitida ao fornecedor
ganhador, formalizando a compra;

h) No que tange as contratacbes de servicos, existindo despacho favoravel a contratacéo,
encaminha-se a Assessoria Juridica para emissdo de Parecer e Minuta de Contrato, sendo,
retorna-se ao setor de origem; De posse do Parecer e Minuta Contratual, encaminha-se para
nova apreciacdo do Diretor Presidente, que aprovado, encaminha-se ao Setor de Compras
que devera formalizar o contrato, coletando assinatura do fornecedor, Diretor Presidente e

Assessor Juridico da Fundacéo;

i) A Secdo de Compras em conjunto com o Almoxarifado recebera os materiais adquiridos,
realizando as conferéncias necessarias, lancamentos quantitativos, fiscais e financeiros. Em

seguida, apos as devidas averiguacdes encaminhara o processo para a Diretoria Financeira.

j) A Assessoria Contabil, de posse do processo, conferira os lancamentos avaliando contas
contébeis e fiscais. Caso ocorra erro de langamento ou no preenchimento do documento
fiscal, o processo sera devolvido a origem para as devidas corre¢des, em até 24 horas, depois

de contabilizado encaminhara a Diretoria Financeira.

k) ApOs os tramites da Assessoria Contabil, liquidacdo e emissdo de comprovantes 0s

processos de aquisicdo deverao ser arquivados no Setor Financeiro.

I) Todo processo de contratacdo de obras, servicos, compras e alienacdo deverdo ser

arquivados com copias fisicas e eletronicas.

8 1 °. As compras diretas referentes a produtos de supermercado, papelaria e situagdes
emergenciais ndo se submetem as alineas ‘b’, ‘c’ e ‘d’, desde que ndo ultrapassem 02
(dois) salarios minimos.

8 2 °. A confirmagdo formal ou tacita do fornecedor implica a aceitacdo integral e
irretratdvel dos termos impostos, dos elementos técnicos e instrucBes fornecidas ao

interessado, bem como na observancia deste Regulamento e outras normas aplicaveis.

8 3 °. A realizacdo de selecdo dos fornecedores ndo obriga a Fundacdo Pro-Tocantins a
formalizar a aquisic@o e/ou contratacdo, que pode ser anulada pelo seu Diretor Presidente ou
por pessoa com delegacdo de poderes para agir em seu nome, quando nela ndo forem
observados o0s principios da impessoalidade, moralidade, isonomia e economicidade,

devendo esta condicdo ser previamente esclarecida aos participantes.



8 4 °. Quando se tratar de compras de materiais de consumo e de bens permanentes, de
contratacdo de obras e servigos, cujo pagamento for realizado de forma parcelada, deve-se
condicionar o pagamento da Ultima parcela ao cumprimento integral do objeto adquirido ou

contratado.

8 5 °. Para a compra de bens e servicos devera ser emitida, pelo fornecedor e/ou prestador,
nota fiscal de venda ou fatura de prestacbes de servicos, bem como a formalizacdo de
contrato quando a aquisicdo contiver peculiaridades, tais como parcelamentos,

adiantamentos, prestacOes periodicas, obrigacdes reciprocas etc.

SECAO Il - DAS REGRAS GERAIS APLICAVEIS AS COMPRAS

Art. 7°- O processo de compras e contratacdes devera respeitar o disposto neste
Regulamento de Compras e ContratacGes, no Estatuto da Fundacdo Pré- Tocantins e em
outras normas pertinentes.

Paragrafo Unico. As normas internas da Fundacdo Pro- Tocantins elaborada por seus
setores requisitantes, constantes em documentos, formularios, fluxogramas e regulamento
préprio de compras e contratacfes, deverdo ser seguidas para realizacdo da selecdo de
fornecedores, nas situagdes previstas no artigo 3° e seus incisos.

Art. 8°- Para as compras realizadas com recursos originarios dos projetos existentes na
Fundacédo Pro- Tocantins, a publicidade dos atos de seus instrumentos convocatorios dar-se-
do mediante publicacdo em seu portal eletrénico, podendo, a critério da Diretoria
Administrativa, determinar que, além do portal da instituicdo, 0 mesmo também seja
publicado em periddicos de grande circulagéo.

Art. 9°. Por compras emergenciais entendem-se aquelas aquisi¢cOes realizadas para o
atendimento imediato das necessidades pessoais e/ou coletivas do (s) beneficiario (s) ou seus
dependentes legais, no ambito dos Programas da Fundacdo Prd- Tocantins, devidamente
solicitadas pelo profissional competente, ou quando comprovada esta situacao.

§ 1°. A realizacdo das compras emergenciais devera ser precedida de prévia autorizacdo da
Diretoria Administrativa. Na inobservancia desta exigéncia, em funcdo de seu carater
emergencial, a mesma devera ser posteriormente justificada.

Art. 10°- Os principios de compras preconizadas no artigo anterior deverdo ser observados
nas compras de equipamentos e insumos gerais de salde, ressalvadas as particularidades das
compras de materiais, medicamentos, correlatos e equipamento de uso hospitalar.

Paragrafo Unico. Os casos omissos ou ndo previstos no artigo anterior deverdo ser
encaminhados & Diretoria Administrativa para deliberagdes, prosseguimento ou
arquivamento do feito.



Art. 11- Todos os equipamentos adquiridos pela Fundacdo Pro- Tocantins para o emprego
em qualquer dos seus projetos, que se condicionem a garantias técnicas pelos seus
fornecedores, fornecimento de insumos especiais ou que venham a ter a sua manutencao
realizada pelos prestadores de servigos especializados, ficara a sua aquisicdo condicionada a
assinatura do contrato de prestacdes de servicos, pelos signatarios, com o fito de se garantir
as manutencdes periddicas, assegurando, desta forma, direitos e deveres das partes
envolvidas nas aquisicoes.

Paragrafo Unico — Para as contratagbes e/ou aquisicdes realizadas junto a fornecedores
exclusivos, os mesmos deverdo apresentar, no ato do seu credenciamento ou da sua
contratacdo, a declaracao de exclusividade para a comercializacao do (s) referido (s) produto
(s) a Fundacéo Pro- Tocantins.

Art. 12 - A critério da Diretoria Administrativa da instituicdo, podera ser constituido um
cadastro Unico de fornecedores, com indicacdo das principais caracteristicas técnicas,
comerciais e financeiras dos produtos oferecidos, assim como todo o historico do
fornecedor.

CAPITULO 111

PROCEDIMENTO PARA AQUISICAO DE MEDICAMENTOS, MATERIAIS,
EQUIPAMENTOS E MOBILIARIOS HOSPITALARES, ODONTOLOGICOS E
FISIOTERAPEUTICOS

Art. 13. Este Procedimento tem por finalidade contribuir com a melhoria continua do
processo de compras, indicando alternativas vidveis para maior racionalidade nos custos e
agilidade na reposicdo dos produtos, permitindo acesso continuo aos medicamentos,
equipamentos e mobiliario, dando continuidade ininterrupta nos atendimentos médicos,
odontoldgicos e fisioterapéuticos.

Paragrafo Unico. A aquisicdo dos materiais, equipamentos e mobilidrios hospitalares,
odontoldgicos e fisioterapéuticos devido aos autos custos e necessidades emergenciais, nao
se submeterdo a deliberacdo do Conselho de Curadores da Fundacao.

Art. 14. O procedimento para aquisicdo dos materiais, equipamentos e mobiliarios médicos,
odontoldgicos e fisioterapéuticos, submeterdo ao processo conforme art. 6° deste
Regulamento.

CAPITULO IV

DAS COMPRAS E CONTRATACOES DE GRANDE MONTA

Art. 15 - A Fundacdo Prd- Tocantins por meio das deliberagdes do Conselho Curador,
baixara normas administrativas, procedimentos e rotinas técnicas em regulamento proprio



para aquisi¢cbes de materiais, bens moveis e imoveis, contratagdes de obras e/ou servicgos
engenharia, manutencdo de veiculos, outras contratacbes em geral e servico de grande
monta.

Paragrafo Unico — Enquadra-se nas classificacbes de compras de grande monta todas as
aquisicdes e/ou outras contratacOes definidas no artigo anterior e que envolvam altos valores
financeiros.

Art. 16 — As propostas e projetos que se enquadrarem nas classificacbes de compras de
grande monta deverdo ser encaminhadas a Diretoria Administrativa para prévia analise de
viabilidade.

81°. Apos andlise da viabilidade da proposta/projeto pela Diretoria Executiva, devidamente
amparada com Pareceres, o Diretor Presidente devera encaminhar o Processo ao Conselho
de Curadores da Fundacao.

Art. 17 - Aprovado a Proposta e/ou Projeto, o Conselho de Curadores devera encaminhar o
a Secdo de Compras para que estes operacionalizem o feito.

8 1°. - Apos aprovacdo do Diretor Presidente da Fundagdo, o projeto e/ou proposta devera
ser encaminhado para deliberagdes do Conselho Fiscal para que este emita Parecer.

§ 2°. — Caso o Conselho Fiscal ndo tiver objecdes em relagdo ao projeto e/ou proposta ora
apresentado, a Sec¢do de Compras, devera conduzir a aquisicdo ou contratacdo conforme os
procedimentos descritos no Capitulo I, Se¢des | e 11, no que couber.

CAPITULO V

DOS CONTRATOS

Art. 18 — Os contratos firmados com base neste Regulamento ou normas pertinentes
estabelecerdo com clareza e precisdo as condi¢fes para sua execu¢do, expressas clausulas
que definam os direitos, obrigacGes e responsabilidades das partes em conformidade com o0s
termos do contrato e proposta a que se vinculam.

I) Exige-se a celebracdo do contrato formal para os servigos continuados e quando houver
entrega parcelada de bens ou fornecimento de garantias;

I1) Todos os contratos dever&o ser elaborados e ratificados pela Assessoria Juridica, a fim de
garantir a adequada formalizacao dos termos avencgados;

I11) Séo clausulas indispensaveis a formalizagdo dos contratos:

a) objeto; b) qualificacdo do contratante e do contratado, firma ou denominacéo social, sede,
CNPJ e dados do representante legal; c) prazo de entrega; d) vigéncia; e) preco e forma de



pagamento; f) deveres e responsabilidades das partes; g) prazos para rescisao; h) formas de
distrato; i) multas compensatdrias e/ou moratérias; j) previsdo de juros legais para situacoes
cabiveis; k) foro.

V) Os contratos de prestacdo de servi¢os ndo poderdo ser celebrados com prazo superior a
vigéncia da sua execugdo, devendo constar cliusula autorizando sua rescisdo, sem direito a
aplicacdo de qualquer multa ou penalidade a Fundagdo Pro- Tocantins, quando do advento
do termo final da vigéncia do aludido instrumento ou ocorréncia de sua rescisao.

Art. 19- A inexecucdo total ou parcial do contrato por parte do contratado acarretara a sua
rescisdo, respondendo a referida parte com consequéncias contratuais, sem prejuizo previsto
em lei.

Art. 20 — Para os fins deste Regulamento considera-se como adimplemento da obrigacao
contratual a entrega do bem, a prestacdo do servigco, assim como qualquer outro evento
contratual que possibilite plenas condi¢bes de uso, aproveitamento e adequagdo ao
contratado, cuja validade seja atestada pela Fundacéo Pro- Tocantins.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 21 — As disposicOes deste Regulamento aplicam-se em consonancia, ao Estatuto da
Fundacdo Pro- Tocantins e suas alteragdes posteriores ou outras normas internas de
procedimentos desde que os mesmos ndo confrontem outros dispositivos legais pertinentes a
celebracéo de acordos, ajustes, contratos e termos de parceria.

Art. 22 — Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pelo Diretor Presidente da
Fundacdo Pro- Tocantins, ouvido o Conselho Curador e Assessores Juridicos, devidamente
oficializados para os fins de direito.

Art. 23 — O presente regulamento entra em vigor na data de sua assinatura.

Palmas — TO, 12 de fevereiro de 2014.

Glauber de Oliveira Santos- CEL QOPM
Diretor Presidente da Fundagéo Pré-Tocantins



